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3.LISTA PERSOANELOR CARE DIFUZEAZA PROCEDURA SPECIFICA

SCOPUL FUNCTIA
DIFUZARII
APLICARE Inspectori scolari, Consiliul de Administratie al IS) Constanta
INFORMARE Directori, membri ai Consiliilor de Administratie ale unititilor de
-forum ISJ invatdmant preuniversitar de stat, membrii comisiei de inscriere in
Constanta invatamantul primar 2023-2024 din unitatea de invatamant,
informaticienii unitdtii de invatimant.

APLICARE Directori, membrii ai consiliilor de administratie ale unititilor de
invatdmant preuniversitar de stat, membrii comisiei de inscriere in
invdtimantul primar 2023-2024 din unitatea de invatdmant,
informaticienii unitatii de invatimant.

4.FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA

Functia E/V/IA/AvIAp Semnitura
Sorin Mihai ISG A
Manolache ISGA Ay
Loredana
Stan Daniela ISGA Ap

Str. Mihai Eminescu nr. 11, Constanta, cod postal: 500664
Tel.: +40(0)241 611 913, Fax: +40 (0}241 618 880
www.isicta.re  e-mail: isj-cta@isjcta.ro



PROCEDURA OPERATIONALA
INSPECTORATUL PRIVIND
SCOLAR CONSTITUIREA FORMATIUNILOR
JUDETEAN DE ELEVI LA CLASA EDITIA 1
CONSTANTA PREGATITOARE PENTRU REVIZIA 1
S| I e Ok ANUL SCOLAR 2023-2024
i .-
. g o PO-ISICT-CIS-22
i
Negutu Veronica IS v
Nicolae Irinela IS Ap
Farcas Laura IS E/Ap
Anefi Icbal IS Ap
Matei Bianca Ionela | IS Ap
Balanescu Daniela IS Ap
Nica Elvira IS Ap
Baciu-Iacob IS Ap
Magdalena
Frangopol Daniela | IS Ap
Popa Mariana IS Ap
Muscina Liliana IS Ap
Mrejeru Marinela IS Ap
Natalia
Danilov Laura IS Ap
Topor Narciza IS Ap
Marin Gina IS Ap
Georgescu Gabriel | IS Ap
Pahon Oana Mirela | IS Ap

5.8COP

Prezenta procedurd stabileste modul de constituire a formatiunilor de elevi la clasa
pregatitoare pentru anul scolar 2023-2024, in unitatile de invatamant din judetul Constanta, pe
baza criteriilor de transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune.

6. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

6.1. Activitatea la care se refer procedura operationali este constituirea formatiunilor de studiu la
clasa pregdtitoare pentru anul scolar 2023-2024, reglementatd in Metodologia de inscriere a
copiilor in invatiméantul primar pentru anul scolar 2022-2023, aprobatd prin O.M.E. Nr.
3445/17.03.2022.

6.2.Procedura se aplica de citre toate unititile de invitimant preuniversitar din judetul Constanta

in cadrul procesului de constituire a formatiunilor de elevi la clasa pregétitoare pentru anul scolar
2023-2024.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA
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Legea educatiei nationale nr.1/2011;

2. Ordinul Nr. 3704/17.02.2023 privind Calendarul inscrierii in invdtdmantul primar pentru
anul scolar 2023 -2024;

3. Metodologia de inscriere a copiilor in invatimantul primar pentru anul scolar 2022-2023,
aprobatid prin O.M.E. Nr. 3445/17.03.2022:

4. Ordinul cadru nr. 6134/21.12.2016 privind interzicerea segregarii scolare in unititile de
invatimant preuniversitar;

5. Legea nr. 185/20.08.2020 pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale
nr.1/2011;

6. ORDIN nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de inviimant preuniversitar:

7. O.M.E. nr. 5154/2021 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliului de administratie din unititile de invitimant preuniversitar, cu modificarile si
completérile ulterioare.

8.ABREVIERI

PO-procedura operationali

[SJ-Inspectoratul Scolar Judetean

ME-Ministerul Educatiei

CA-Consiliu de administratie

O.M.E.C.- Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii
O.M.E.-Ordinul Ministerului Educatiei

CIRAE-Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationala
E-Elaborare

V-Verificare

A-Aprobare

Ap-Aplicare

Ah-Arhivare

Av-Avizare

9.DESCRIEREA PROCEDURII SI A MODULUI DE LUCRU

in baza Art. 51 (4) din Metodologia de inscriere a copiilor in invitimantul primar pentru anul

scolar 2022-2023, aprobati prin O.M.E. Nr. 3445/17.03.2022 — Constituirea formatiunilor de elevi
in clasa pregdtitoare se face dupd finalizarea procesului de inscriere, conform Calendarului, in
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baza procedurii aprobate de Consiliul de Administratie, cu respectarea criteriilor de

transparentd, echitate, nondiscriminare si incluziune.
Principalele activiati in derularea prezentei proceduri sunt:
e inscrierea si inmatricularea elevilor la clasa pregititoare pentru anul scolar 2023-2024;
* constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregititoare pentru anul scolar 2023-2024.

9.1. Procedura este aplicati in toate unitétile de invatimant din judetul Constanta, unitdti in care
se constituie formatiuni de elevi la clasa pregatitoare pentru anul scolar 2022-2023.

La constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregititoare prin aplicarea criteriilor de
transparenta, echitate, nondiscriminare si de incluziune se va tine seama de:

* repartizarea echilibrati pe clase a numérului de fete si baieti;
e repartizarea elevilor in ordine alfabetici;

périntelui/tutorelui legal in alt sens);
¢ repartizarea echilibratd pe clasa a copiilor cu cerinte educationale speciale, in baza
documentelor depuse la inscriere (certificat de orientare scolari si profesional eliberat de

CIRAE Constan{a sau a unui document eliberat de medicul specialist care si ateste o
eventuald dizabilitate;

* repartizarea echilibrati pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate.

repartizarea fratilor in aceeasi formatiune de elevi (daca nu existi o solicitare scrisi a

anul scolar 2023
-2024;

Nr.crt. | Activitate Documente Responsabil Termen
1.
intocmirea bazei de date | Excel SIHIR; -Informaticianul/ | Dupa finalizarea
cu copiii inscrisi la clasa Secretarul procesului  de
pregititoare pentru anul unitatii de | inscriere,
scolar 2023-2024, prin | Ordinul Nr. invatamant conform
export din  Aplicatia | 3704/17.02.2023 | responsabil calendarului
informatica SHIR, in | privind pentru realizarea
vederea constituirii | Calendarul bazei de date
formatiunilor de studiu | inscrierii in
invatamantul -Directorul
primar pentru pentru preluarea

bazei de date
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Art. 51 (4) din
Metodologia de
inscriere a
copiilor in
invitamantul

primar pentru
anul scolar 2022-
2023, aprobata
prin O.M.E. Nr.
3445/17.03.2022.

repartizati

sub  aspectul
acestor criterii)

organizate alfabetic pe
criterii de gen, CES, | Metodologia de
situatii defavorizate, | inscriere a
astfel fincit compozitia | copiilor in
claselor si fie eterogend | invitimantul

tuturor | primar  pentru

Ordinul Nr.

Repartizarea copiilor si | 3704/17.02.2023 | -Consiliul de

constituirea privind administratie al
formatiunilor de elevi pe | Calendarul unitatii scolare;
baza criteriilor previzute | inscrierii in

in  metodologie in | inva{imantul -Consiliul
prezenta procedura. | primar  pentru | profesoral al

(listele finale ale copiilor | anul scolar 2023 - | unititii scolare.

fi [ 2024;

anul scolar 2022-
2023, aprobati
prin O.M.E. Nr.
3445/17.03.2022;

Procedura ISJ
Constanta;

Proces-verbal al
sedintei
Consiliului de

Dupa finalizarea
procesului  de
inscriere,
conform
calendarului, dar
nu mai tarziu de
30.08.2023.
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g %Eifninis_tratie al
unitdtii scolare;

Hotérarea
Consiliului de
administratie  al

unitétii scolare.

cdtre director)

32,
intocmirea listelor | Liste nominale | -directorul Dupa finalizarea
nominale cu copiii | (format pdf. cu | unititii de sedintei
repartizati pe clase, ca | nr. de inregistrare invatamant Consiliului de
urmare a  hotararii | din unitate, Administratie al
Consiliului de | semnate si | -secretarul unitatii scolare,
administratie al unitatii | stampilate de | unitdtii de dar nu mai
scolare si afisarea la | citre director) invatimant tarziu de
avizierul unititii de 30.08.2023.
invitimént si pe site-ul
acestora
4. Distribuirea, prin tragere -Consiliul de
la sorti, a cadrelor | Liste nominale administratic al
didactice care  vor | (format pdf. Cu | unititii scolare
desfisura activitatea la | nr. de inregistrare | -directorul
clasa pregititoare din unitate, | unititii de
semnate si | invdtamant
stampilate de
cdtre director) -secretarul
unitatii de
invatdmant
Verificarea Liste nominale | Comisia Conform
aplicarii/respectarii (format pdf. cu | judeteans/ graficului de
prezentei proceduri fin | nr. de inregistrare | inspectori scolari | inspectii al
unititile de invatamant | din unitate, | ai ISJ Constanta | Inspectoratului
din judetul Constanta, | semnate si Scolar Judetean
prin inspectie scolara stampilate de Constanta
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Raport  detaliat,

inregistrat in
unitatea de
invatamant,

asumat prin
semnéaturd si
stampild, privind
modul de
constituire a

formatiunilor de
studiu la clasa
pregatitoare  n
baza Ordinului
Nr.
3704/17.02.2023
privind
Calendarul
inscrierii in
invatamantul
primar pentru
anul scolar 2023 -

2024,
Metodologiei de
inscriere a
copiilor in
invatdmantul

primar  pentru
anul scolar 2022-
2023, aprobati
prin O.M.E. Nr.
3445/17.03.2022
si a Procedurii
PO-ISICT-CIS-

22

Raportul si listele
vor fi depuse la
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Inspectoratul
Scolar  Judetean
Constanta-
serviciul
Registratura,
dupd finalizarea
sedintei
Consiliului  de
Administratie al
unitatii  gcolare,
dar nu mai tarziu
de 01.09.2023.

Cataloage scolare

in procesul de repartizare a copiilor in formatiuni de elevi la clasa pregatitoare se va respecta
echilibrarea numarului de elevi pe clasi/formatiune, astfel incat clasele vor avea numir egal de
elevi sau cu diferentd de maximum un elev, in unititile de invitdmant in care numirul elevilor
inscrisi nu se imparte exact la numdrul claselor paralele existente.
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