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3.LISTA PERSOANELOR CARE DIFUZEAZA PROCEDURA SPECIFICA

SCOPUL FUNCTIA
DIFUZARII
APLICARE Inspectori scolari, Consiliul de Administratie al IS) Constanta
INFORMARE Directori, membri ai Consiliilor de Administratie ale unititilor de
-forum ISJ invatimant preuniversitar de stat, membrii comisiei de inscriere in
Constanta invatamantul primar 2023-2024 din unitatea de invatdmant,
informaticienii unititii de invatimant.
APLICARE Directori, membrii ai consiliilor de administratie ale unitdtilor de

invatamént preuniversitar de stat, membrii comisiei de inscriere in
invédtimantul primar 2023-2024 din unitatea de invatdmant,
informaticienii unitatii de inviimant.

4.FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA

Functia E/V/A/AviAp Semnitura
Sorin Mihai ISG A
Manolache ISGA Av
Loredana
Stan Daniela ISGA Ap
Negutu Veronica IS v
Nicolae Irinela IS Ap
Farcas Laura IS E/Ap
Anefi Icbal IS Ap
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Matei Bianca Ionela | IS Ap
Baldnescu Daniela IS Ap
Nica Elvira IS Ap
Baciu-lIacob IS Ap
Magdalena
Baciu Iacob IS Ap
Magdalena
Frangopol Daniela IS Ap
Popa Mariana IS Ap
| Muscina Liliana IS = Ap )
Mrejeru Marinela IS Ap o
Natalia
Danilov Laura - IS Ap
Larisa
Topor Narciza IS Ap
Marin Gina iS Ap
Georgescu Gabriel | IS Ap
Pahon Oana Mirela | IS Ap
5.SCOP

Prezenta proceduri prezinti modul de realizare a activitatilor in vederea fnscrierii copiilor
pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar 2023-
2024, compartimentele si persoanele implicate.
5.1. Stabileste un set unitar de reguli privind organizarea, desfisurarea i monitorizarea repartizarii

copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere in clasa pregatitoare, pentru anul scolar
2023-2024.

5.2. Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii.

6.DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII SPECIFICE

6.1. Procedura de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapa de inscriere in clasa
pregatitoare, pentru anul scolar 2023-2024.

6.2. Are in vedere organizarea, desfisurarea si monitorizarea cuprinderii in clasa pregatitoare a
tuturor copiilor din judet care indeplinesc conditiile specificate in metodologie.

6.3. Comisie responsabila: Comisia judeteana de inscriere in invétgmantul primar in anul scolar
2023-2024.

6.4. Procedura se aplica tuturor institutiilor de invitimant din Judet pentru repartizarea copiilor pe

locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere in clasa pregétitoare, pentru anul scolar 2023-
2024.
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6.5. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate.
-Legea 1/2011 Legea Educatiei Nationale:

-Ordinul Nr. 3704/17.02.2023

scolar 2023 -2024;
- O.MLE. nr. 3445/17.03.2022 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in

invatdmantul primar si a Calendarului inscrierii in inva

2023;

-0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

-O.MLE.N.C.S. nr. 6134/2016 privind interzicerea se
-ORDIN nr. 4183 din 4 iulie

privind Calendarul inscrierii in invétimantul primar pentru anul

tamantul primar pentru anul scolar 2022 —

gregarii scolarilor in unitatile de invitimant:

2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare $i

functionare a unitatilor de invagimant preuniversitar;
-Alte proceduri interne ale 1.S.J Constanta.

7.DEFINITIH $I ABREVIERI ALE TERMENILOR
7.1. DEFINITII

NR.
CRT

TERMENUL

| DEF INITIA SI}'SAU_ACTUL CARE DEFINESTE
TERMENUL( DACA ESTE CAZUL)

1

Monitorizare

Activitate cu rol de indrumare si sprijin pentru unitdtile de
invatadmant

2

Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat.

Scoala de circumscriptie

Fiecare locuintd este arondatd unei unititi de invéatamant
obligatoriu, aflatd in proximitatea sa, numiti ~Scoala de
circumscriptie,,

Locuri libere

Diferenta dintre numarul de locuri alocate pentru clasa
pregatitoare si numarul de copii din circumscriptie care
trebuie inscrisi la acel nivel de clasa

Locuri disponibile

Locurile ramase neocupate dupi faza de repartizare si
locurile copiilor din circumscriptia scolara respectiv care
au fost inmatriculati la o alti scoald, in faza a doua de
inscriere, sau care nu s-au inscris in nicio unitate de
invat@mant in aceasti etapa

Revizia in cadrul unei
proceduri

Actiune de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii formalizate, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
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7.2.ABREVIERI

PO-procedura operationala

[SJ-Inspectoratul Scolar Judetean

ME-Ministerul Educatiei

CA-Consiliu de administratie

OMENCS- Ordinul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
OMEN-Ordinul Ministerului Educatiei Nationale
E-Elaborare

V-Verificare

A-Aprobare

Ap-Aplicare

Ah-Arhivare

Av-Avizare

8.DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1.OBIECTIVE
Monitorizarea organizirii si desfasuririi repartizdrii copiilor pe locurile disponibile, in a doua
etapa de inscriere in clasa pregititoare, pentru anul scolar 2023-2024
Solutionarea oricirei situatii legate de inscrierea in clasa pregétitoare in interesul educational al
elevului si in limitele legii
Stabilirea masurilor de imbunatatire a activitdtii de cuprindere in invitimantul obligatoriu a
copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in metodologie.

8.2.PREVEDERILE DIN METODOLOGIE PRIVIND iNSCRIEREA COPIILOR PE
LOCURILE DISPONIBILE, IN A DOUA ETAPA DE INSCRIERE LA CLASA
PREGATITOARE, PENTRU ANUL SCOLAR 2023-2024

in a doua etapd, este asigurata inscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au participat
la prima etapd sau nu au fost distribuiti, din diferite motive.

Locurile disponibile ramase dupa finalizarea primei etape de inscriere sunt afisate la fiecare
unitate de invatdmant care scolarizeazi clasa pregatitoare si pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Constanta, pentru informarea parintilor.

Périntii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali, ai caror copii implinesc varsta de 6 ani
pana la data de 31 august 2023 inclusiv, au obligatia de a inscrie copiii in invatamantul primar in
clasa pregititoare.
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Documentele necesare inscrierii copilului de catre parintii/  tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali pot fi depuse on-line SAU Ia secretariatul scolii aflate pe prima
pozitie din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua. Aceste documente sunt urmitoarele:

1) o noud cerere-tip de inscriere in a doua etapa, pe locurile disponibile (poate fi
completatd doar pentru unitiitile de invitimant la care exista locuri disponibile, afisate).
Unitatile de invitimant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip
de inscriere in inviitimantul primar in etapa a doua, iar optiunile on-line pentru
aceste unitdti vor fi respinse de aplicatia informatica.

In cererea-tip de finscriere pentru etapa a doua, périntii vor completa, in ordinea
descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitati de invitdmant la care mai exists
locuri disponibile, conform art. 24 (3) din Metodologie.

2) fotocopie a actului de identitate propriu si fotocopie a certificatului de nastere al

copilului. Copiile sunt certificate conform cu originalul de catre secretariatul unititii de

invatimant, pe baza documentelor originale.

Certificarea se face:

a) in momentul completarii cererii-tip de inscriere la unitatea de invatdmant;
b) in momentul validarii cererii-tip, daci a fost depusi on-line.

3) copie a hotirérii judeciitoresti definitive (depusd/ transmisa la inscriere) din care
rezultd modul in care se exerciti autoritatea parinteasci si unde a fost stabilitd locuinta
minorului, in cazul parintilor divortati.

4) copie (depusd/ transmisd la inscriere) a recomandirii de inscriere in clasa
pregatitoare eliberati de unitatea de invitimant cu nivel prescolar frecventati de
copil, in cazul copiilor care implinesc virsta de 6 ani in perioada 1 septembrie - 31
decembrie 2023 inclusiv.

Solicitarea de eliberare a recomandarii poate fi depusa direct la unitatea de invitimant sau

transmisd prin postd/mijloace electronice.

La solicitarea pirintelui, unitatea de invdtamant cu nivel prescolar poate transmite
recomandarea si prin postd cu confirmare de primire sau prin mijloace electronice.

5) cerere-tip (depusd/transmisa prin e-mail, prin postd, la CJRAE) in care se soliciti
evaluarea copilului de catre CJRAE Constanta in vederea stabilirii nivelului de
dezvoltare a acestuia, doar in situatia copiilor care nu au frecventat griadinita sau
care s-au intors din striindtate si care implinesc vArsta de 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2023 inclusiv.

Organizarea activitatii de evaluare a dezvoltirii copiilor se va desfdsura in locatiile deja

comunicate pentru prima etapi a inscrierii, zilnic intre 10.00 si 18.00, in baza unei programiri
telefonice, conform precizirilor afisate la prima etapa de inscriere.
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Rezultatul este comunicat in scris, prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire,
dupi caz, sau este inménat direct parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal care a
solicitat evaluarea. Rezultatul evaluirii nu poate fi contestat.

6) documente in copie simpli care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare,
in cazul in care solicitd inscrierea la alti unitate de invitimant deciit scoala de
circumscriptie (depuse/ transmise prin e-mail sau prin posta).

Criteriile generale de departajare care se aplicd sunt urmitoarele:

a) existenta unui certificat medical de incadrare in grad de handicap a copilului;

b) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de ambii parinti. Situatia copilului
care provine de la o casa de copii/un centru de plasament/plasament familial se asimileazi situatiei
copilului orfan de ambii parinti;

¢) existenta unui document care dovedeste ci este orfan de un singur parinte;

d) existenta unui frate/unei surori inmatriculat/inmatriculate in unitatea de invatdmant
respectiva.

Daca numarul cererilor de inscriere primite de la parinti/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali din afara circumscriptiei scolare este mai mare decat numarul de locuri libere, repartizarea
copiilor se face in ordinea descrescitoare a numarului de criterii generale de departajare cumulate
de catre fiecare copil:

* serepartizeaza la inceput copiii care indeplinesc trei dintre criterii,

* apoi copiii care indeplinesc doui dintre criterii

® si, in final, copiii care indeplinesc doar unul dintre criterii.

in caz de egalitate pe ultimele locuri, pentru copiii care indeplinesc acelasi numir de criterii
generale de departajare, ordinea de prioritate a criteriilor este cea descrescitoare din punct de
vedere al literei criteriului din enumerare.

in cazul in care la o unitate de invatamant pe ultimul loc liber este inmatriculat un copil din
alta circumscriptie scolard, fratele siu geamin/sora sa geamana este admis/admisa la aceeasi
unitate de invatdmant peste numirul de locuri alocat.

In clasa pregatitoare din invatamantul special si invitamantul special integrat cu
clasa/grupa sunt inscrisi copii cu cerinte educationale speciale, care implinesc varsta de 8 ani pani
la data finceperii anului scolar. La solicitarea scrisi a parintilor/tutorilor legal
instituiti/reprezentantilor legali, pot fi inscrisi in clasa pregititoare $i copii cu cerinte educationale
speciale cu varste cuprinse intre 6 si 8 ani la data inceperii anului scolar.

Prezentarea de inscrisuri false se pedepseste conform legii si atrage pierderea locului
obtinut prin frauda.

Comisia judeteand asigurd functionarea in continuare a Telverde 0 800 816 241, care va
functiona pana la data de 12 iunie 2023, la care parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali
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si alte persoane interesate pot obtine, gratuit, informatii referitoare la inscrierea copiilor in
invdtamantul primar.

A) In situatia in care cererea-tip de inscriere se completeazi la sediul unitatii de invatimant,
completarea datelor in aplicatia informatica se face in prezenta parintelui/tutorelui/imputernicitilor
legali, de citre un membru al comisiei de inscriere din scoald. in acest caz, imediat dupa
completarea cererii-tip de inscriere, se realizeazi validarea acesteia, prin tiparirea figei completate
in aplicatia informatica, in prezenta parintelui.

B) in situatia in care cererea-tip de inscriere se transmite prin mijloace electronice, se va
comunica faptul ca validarea se poate face:

1) in prezenta parintelui/tutorelui/imputernicitilor legali, acestuia fiindu-i
comunicati (cu confirmare de primire) data si ora la care este programat pentru a fi prezent
in unitatea de invatimant;

2) prin mijloace electronice.

in situatia in care comisia de inscriere din unitatea de invatdmant identifici erori sau
neclaritdti in completarea cererii-tip sau in documentele depuse/transmise, parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de ciitre comisia de inscriere in invatdmantul primar
din unitatea de invitimant in vederea remedierii acestora. iar procesul de validare se reia.

Aplicatia informatica nu permite inscrierea la mai multe unitati de invatimant.

Completarea cererii-tip de inscriere se face, in perioada 06 iunie-12 iunie 2023, prin
introducerea n aplicatia informatici a datelor furnizate de parinte/ tutorele legal instituit/
imputernicitul legal.

Validarea cererii-tip de inscriere se face la unitatea de invatdmant aflata la prima pozitie
din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in prezenta parintelui si a cel putin unui membru
din comisia de inscriere.

Dupa incheierea perioadei de completare si validare a cererilor-tip de inscriere depuse
pentru a doua etapd de inscriere, unititile de invitimant analizeazi si solutioneazd cererile
parintilor, aplicand criteriile generale de departajare, in limita locurilor disponibile.

Ocuparea locurilor disponibile se face in ordinea stabiliti prin aplicarea criteriilor de
departajare generale.

in situatii exceptionale, comisia Judeteand poate decide repartizarea copiilor in clase cu
depésirea numarului maxim de elevi previzut de lege, in conformitate cu prevederile articolului
63 alin (3) din Legea nr.1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare.

La incheierea operatiilor mentionate, conform calendarului inscrierii, se afiseaza lista
candidatilor inmatriculati la fiecare unitate de invatimant. (15 iunie 2023)

In situatia in care mai existi copii care nu au fost inca inscrisi la vreo unitate de invitimant,
Inspectoratul Scolar Judetean centralizeaza si solutioneaza cererile parintilor acestor copii, avand
in vedere, cu prioritate, interesul educational al copilului, conform art. 29 din Metodologie. (1-8
septembrie 2023)
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9.MODALITATI DE LUCRU

2.1.VERIFICAREA DE CATRE COMISIILE DE INSCRIERE DIN UNITATILE DE
INVATAMAT A MODULUI DE DESFASURARE A ACTIUNILOR DE INSCRIERE A
COPIILOR IN INVATAMANTUL PRIMAR, IN ANUL SCOLAR 2023-2024

9.1.1. In perioada de completare si validare a cererilor de inscriere pentru etapa a doua, comisiile
de inscriere din unitatile de inviatimant preuniversitar de stat si comisia judeteand de
inscriere in invitimantul primar pentru anul scolar 2023-2024 vor verifica, in aplicatia
informaticd SIIIR, corectitudinea inscrierii datelor personale ale minorilor.

9.1.2. Comisia judeteand de inscriere in invatdmantul primar pentru anul scolar 2023-2024 va
monitoriza, prin sondaj, in baza unei tematici cuprinsi in Graficul de monitorizare si control
al ISJ Constanta, activitatea comisiilor de inscriere in invatamantul primar pentru anul scolar
2023-2024 din unitatile de invatimant preuniversitar de stat.

Termen: in functie de Graficul de Monitorizare si control al ISJ Constanta.

Prezenta procedurd se aduce la cunostintd inspectorilor scolari, se afiseazd pe forumul
Inspectoratului Scolar Judetean Constanta si la loc vizibil in fiecare unitate de invatdmant
preuniversitar cu ciclu primar.



